ZARZADZENIE NR 112/2025
WOJTA GMINY WARLUBIE

z dnia 31 grudnia 2025 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Warlubie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2025r.
poz. 1153) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 14/2025 Wojta Gminy Warlubie z dnia 19 lutego 2025 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Warlubie, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. W § 15 ust. 1 po pkt 9 dodaje si¢ pkt 10 w brzmieniu:
,10) Referat Edukacji.”..
2. W § 29 po pkt 10 dodaje si¢ pkt 11 w brzmieniu:
,»11. Do zakresu wlasciwosci Referatu Edukacji nalezy w szczeg6Inosci:
1) wykonywanie zadan w zakresie wspolnej obslugi jednostek o$wiatowych, w szczegolnoSci:

a) prowadzenie rachunkowosci;

b) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej;

c¢) prowadzenie obstlugi ptacowe;j;

d) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych;

e) przygotowywanie dokumentow i informacji niezbednych do opracowania projektow planow
finansowych;

f) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych;
g) prowadzenie obstugi Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
h) archiwizowanie dokumentéw finansowych.

2) wykonywanie, zadan gminy wynikajacych z przepiséw prawa w zakresie spraw nalezacych do
organu prowadzacego szkoly, w szczego6lnoSci:

a) zapewnienie warunkow dziatania szkoty, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkoéw nauki,
wychowania i opieki;

b) weryfikacja arkuszy organizacji szkot i przedszkoli;

¢) koordynowanie organizacji pracy szkot oraz przygotowywanie analiz dotyczacych sieci szkot
i obwodow szkolnych;

d) ocena pracy dyrektora szkoly lub placéwki;

e) organizacja i przeprowadzanie konkurséw na stanowisko dyrektora szkoty lub placowki oraz
powierzanie stanowiska dyrektora;

f) kontrola spelniania obowigzku nauki;

g) prowadzenie postgpowania egzaminacyjnego dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o stopien awansu
zawodowego nauczyciela mianowanego oraz wydawanie decyzji o nadaniu stopnia awansu,

h) przygotowywanie projektoéw uchwal w sprawie ustalenia sieci publicznych szkoét i przedszkoli
oraz granic obwoddw szkot podstawowych;

1) zapewnienie bezplatnego transportu uczniéw do szkoét zgodnie z przepisami prawa oraz
organizacja dowozu uczniéw;

j)zwrot kosztow przewozu ucznidOw niepelnosprawnych oraz organizacja transportu
specjalistycznego;

k) koordynacja wspotpracy z instytucjami i organizacjami dzialajacymi na rzecz dzieci i mtodziezy;
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1) nadz6ér nad dziatalnos$cig szkot w zakresie administracyjno-finansowym oraz nadzor nad
przestrzeganiem zasad bhp i ppoz. w jednostkach oswiatowych;

m) zapewnienie warunkow technicznych do prowadzenia Systemu Informacji O$wiatowej oraz
weryfikacja danych przekazywanych do SIO;

n) przygotowywanie wnioskow o nagrody iodznaczenia dla dyrektor6w oraz nauczycieli oraz
prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem pomocy zdrowotnej dla nauczycieli;

0) koordynowanie zajg¢ pozaszkolnych finansowanych ze §rodkéw zewnetrznych;

p) weryfikowanie danych stanowigcych podstawe do naliczania subwencji o$wiatowe] oraz
przygotowywanie wnioskow o korekty subwencji;

q) prowadzenie ewidencji niepublicznych placowek oswiatowych oraz prowadzenie spraw
zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji dla tych placowek;

r) kontrole prawidlowos$ci wykorzystania dotacji przez niepubliczne jednostki oswiatowe;

s) wspolprace z Gminng Komisja Rozwigzywania Problemow Alkoholowych w zakresie zajgc
pozalekcyjnych.

3) wykonywanie, zadan gminy wynikajacych z przepiséw prawa w zaKresie organizacji dowozow
dzieci do szkoét , w szczegolnoSci:

a) planowanie, organizowanie i koordynowanie dowozu uczniow;
b) prowadzenie ewidencji irozliczanie czasu pracy pracownikow, o ktérych mowa w lit. b;
c)organizacje pracy oraz zapewnienie ciaglosci realizacji dowozow;
d) nadzoér nad eksploatacja, utrzymaniem i bezpieczenstwem pojazdéw wykorzystywanych do
dowozu uczniow;
e) gospodarowanie  flotg pojazdow  przeznaczonych do  realizacji  dowozdéw,

f) realizacj¢ innych czynno$ci organizacyjnych iadministracyjnych zwigzanych z dowozem
uczniow.”..

§ 2. Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Warlubie pozostajg bez zmian.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 .

Wéjt Gminy Warlubie

mgr inz. Mariusz Kosikowski
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Zatgcznik nr 1

Schemat Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Warlubie
do Regulaminu Organizacyjnego
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