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RADY GMINY WARLUBIE
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w sprawie organizacji wspélnej obslugi dla jednostek odwiatowych Gminy Warlubie

Na podstawie art. 10a iart. 10b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1153), Rada Gminy Warlubie uchwala, co nastgpuje:

§ 1. I. Wprowadza si¢ wspdlng obsluge finansowo-ksiggows oraz placowsg dla :
1) Publicznej Szkoly Podstawowej im. Bronislawa Malinowskiego w Warlubiu;
2) Szkoly Podstawowej im. Jana Pawla Il w Wielkim Komorsku;
3) Szkoly Podstawowej im. Przyjaciél Boréw Tucholskich w Lipinkach.
§ 2. Ustanawia si¢ Urzad Gminy Warlubie jako jednostke obslugujgcy.
§ 3. Jednostce obslugujgcej powierza si¢ wykonywanie zadan w zakresie wspolnej obslugi jednostek:
1. zadania w zakresie rachunkowosci i finansow:
1) prowadzenie rachunkowosdci zgodnie z obowigzujagcymi przepisami i przyjetymi zasadami rachunkowosci;
2) wykonywanie obslugi finansowo-ksiggowej;
3) prowadzenie obslugi rachunkdw bankowych jednostek obslugiwanych;

4) przygotowywanie dokumentow i informacji niezbgdnych do opracowania projektow planéw finansowych
i ich zmian;

5) sporzgdzanie sprawozdan finansowych i budzetowych;
6) sporzadzanie sprawozdan statystycznych w zakresie wykonywanych zadan.
2. zadania w zakresie obslugi placowe;j:

1) naliczanie wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych oraz osob zatrudnionych na podstawie
umoéw cywilnoprawnych;

2) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach i zatrudnieniu;
3) organizowanie wyplat wynagrodzen i innych swiadczen pienigznych;

4) prowadzenie rozliczenn z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych, urzgdem skarbowym oraz innymi
instytucjami w ramach powierzonych zadai.

3. obsluga Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

1) prowadzenie ewidencji i obslugi finansowo-ksiggowej ZFSS;

2) przygotowywanie dokumentacji i sprawozdan zwigzanych z funduszem.
4, gromadzenie i przechowywanie dokumentéw finansowo-ksiggowych.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Warlubie,

§ 5. Uchwala wcehodzi w zycie z dniem | stycznia 2026 1.
; d wzeledem formalnoprawnym
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Uzasadnicnie

Zgodnie zart. 10a iart. 10b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, rada gminy jest
uprawniona do tworzenia wspolnej obslugi administracyjnej, finansowo-ksiggowej oraz organizacyjnej dla
samorzgdowych jednostek organizacyjnych. Ustawa wskazuje rowniez, ze rada gminy okresla jednostke
obslugujgcy, jednostki obslugiwane oraz zakres wspadlnej obslugi.

Uchwalg Rady Gminy Warlubie podjeto decyzje o likwidacji z dniem 31 grudnia 2025 r. Samorzgdowe;j
Administracji Placowek O$wiatowych w Warlubiu — jednostki budzetowej realizujgcej dotychczas obslugg
administracyjng, finansowo-ksiggowa i placowa jednostek oswiatowych gminy. Zgodnie z przepisami
ustawy o finansach publicznych oraz trescig uchwaty Urzad Gminy Warlubie przejmuje z dniem | stycznia
2026 r. mienie, naleznosci, zobowigzania i dokumentacj¢ SAPO, pracownicy SAPO przechodzg do Urzedu
Gminy Warlubie na podstawie art. 23' Kodeksu pracy, konieczne jest zapewnienie obslugi jednostek
os$wiatowych od pierwszego dnia po likwidacji jednostki.

Wprowadzenie uchwaly o organizacji wspdlnej obslugi jest niezbgdnym dziataniem sluzgcym
zapewnieniu cigglosci realizacji zadan publicznych oraz prawidlowego funkcjonowania jednostek
o$wiatowych od 1 stycznia 2026 r,

Podjecie uchwaly jest uzasadnione nastgpujgcymi wzglgdami:

|.zapewnienie cigglosci  obslugi  finansowo-ksiggowej iplacowej jednostek  odwiatowych,
Uporzgdkowanie struktury obslugi jednostek po likwidacji SAPO, poprzez scentralizowanie wykonywanych
zadan w Urzedzie Gminy Warlubie.

2.racjonalizacja i usprawnienie procesow obslugowych, wtym zmniejszenic kosztéw ksiggowosci,
ujednolicenie procedur i poprawa przeplywu informacji,

3.efektywne wykorzystanie zasobdw kadrowych, ktére dotychczas funkcjonowaly w SAPO i ktore
z mocy prawa staja si¢ pracownikami Urzgdu Gminy.

Zakres powierzonych zadan w uchwale odpowiada wprost katalogowi wskazanemu w art. 10b ustawy
o samorzadzie gminnym. Obejmuje on m.in.: prowadzenie rachunkowosci i obslugi finansowo-ksiggowe;j,

sporzgdzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych, naliczanic wynagrodzen
i prowadzenie rozliczen z instytucjami publicznymi, obstuge Zakladowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych, archiwizacj¢ dokumentéw finansowych.

Whprowadzenie wspolnej obslugi nie powoduje koniecznosci zwigkszenia zatrudnienia, poniewaz
pracownicy SAPO przechodzg do Urzedu Gminy z mocy prawa, umozliwia zachowanie cigglosci pracy
szkol, zwlaszeza w zakresie plac, sprawozdawczosci iewidencji, prowadzi do uporzadkowania
i ujednolicenia obslugi ksiggowej i administracyjnej, nie narusza zasad gospodarki finansowej JST, w tym

dyscypliny finansow publicznych.
Uchwala ma charakter organizacyjny, dotyczy wylacznie jednostek organizacyjnych Gminy Warlubie
i nic ustanawia norm powszechnie obowigzujacych.

W zwigzku z powyzszym przedlozenie projektu uchwaly Radzie Gminy jest w pelni Zasadne.
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