ZARZADZENIE NR 97/2025
WOJTA GMINY WARLUBIE

z dnia 14 listopada 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2025 r. oraz powolania komisji inwentaryzacyjnej
i zespolow spisowych do jej przeprowadzenia.

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023r. poz. 120 ze
zm.) oraz Zarzadzenia Nr 74/2010 Wojta Gminy Warlubie w sprawie wporwadzenia zasad polityki
rachunkowej z 30 grudnia 2010 r. ze zm., zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ pelny zakres isposob przeprowadzenia inwentaryzacji w 2025 r. w Urzedzie Gminy
w Warlubiu:

1) droga spisu z natury:
a) srodki pieniezne w gotowce,
b) druki §cistego zarachowania,

c) rzeczowe  skladniki majatku obrotowego: niezuzyte materialy itowary odpisywane w koszty
w momencie ich zakupu,

d) srodki trwate i wyposazenie, z wyjatkiem gruntéw i srodkoéw trwatych trudno dostepnych ogladowi,
e) srodki trwale i wyposazenie bedace wlasnoscig innych jednostek (bez gruntow i praw),
f) materiaty i zapasy znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym,
g) srodki trwate postawione w stan likwidacji, a fizycznie niezlikwidowane.
2) droga potwierdzenia sald:

a) srodki pieni¢zne znajdujace si¢ w bankach, na rachunkach biezacych, na rachunkach lokat, w depozytach
itp,

b) naleznosci, w tym pozyczki (z wytaczeniem naleznosci spornych, watpliwych, publicznoprawnych i od
0s0b nie prowadzacych ksiag rachunkowych),

c¢) zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikdéw i publicznoprawnych),
d) powierzone obcym jednostkom witasne sktadniki majatkowe;
3) drogg weryfikacji — poréwnania danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza:
a) srodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony (bez gruntow i praw),
b) naleznos$ci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej,
¢) grunty, prawa wieczystego uzytkowania i prawa spotdzielcze,
d) srodki pieni¢zne w drodze,
e) rozrachunki publiczno-prawne,
f) naleznos$ci i zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzacymi ksiag rachunkowych,
g) rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne,
h) fundusze wtasne i specjalne,
i) rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow,
j) inwestycje rozpoczete,
k) wartosci niematerialne i prawne,
1) wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2025r., z zastrzezeniem ust.3.
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3. Sktadniki majatkowe bedace wlasnoscig innych jednostek, znajdujace si¢ w uzytkowaniu Urzedu Gminy
Warlubie nalezy zinwentaryzowa¢ w terminach okreslonych w zawartych umowach ich uzyczenia.

§ 2. Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Warlubiu w 2025r. stanowiacy zatacznik
do zarzadzenia. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z tym harmonogramem.

§ 3. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Kamila Marendowska - Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej
2) Mariola Sikora- Cztonek Komisji Inwentaryzacyjne;j
3) Monika Strelau — Czlonek Komisji Inwentaryzacyjne;.

2. Obowigzki Komisji Inwentaryzacyjnej okreslone zostaty w zalaczniku nr 4 do zarzadzenia nr 101/2015
Wojta Gminy Warlubie z 30 listopada 2015r.

§ 4. 1. Powoluje si¢ zespoty spisowe w skladzie:
1) Zespot spisowy nr 1
a) Malgorzata Oleksiewicz- Przewodniczaca Zespotu
b) Jakub Menka - Cztonek Zespotu
2) Zespot spisowy nr 2
a) Michat Pastusiak- Przewodniczacy Zespotu
b) Radostaw Liczkowski - Cztonek Zespohu
3) Zespo6t spisowy nr 3
a) Monika Lipska - Przewodniczaca Zespotu
b) Lukasz Babinski - Cztonek Zespotu
2. Zobowiazuje si¢ przewodniczacych zespotow spisowych do:

a) przeprowadzenia spisu z natury rzeczowych i pieni¢znych sktadnikéw majatku Urzedu Gminy w Warlubiu,
atakze dokonania weryfikacji, tj. poréwnania danych w ksiggach rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami zréodtowymi,

b) terminowego przekazania Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych oraz informacji
i sprawozdania o wszelkich stwierdzonych w czasie spisu nieprawidtowosciach w zakresie ewidencji
gospodarki sktadnikami majatku, zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zaginieciem,

¢) rozliczenia si¢ z pobranych arkuszy spisowych.

§ 5. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespoly spisowe odpowiedzialne sg za wlasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Warlubie.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podje¢cia i podlega ogloszeniu w sposdb zwyczajowo przyjety na
terenie gminy.

Wojt Gminy Warlubie

mgr inz. Mariusz Kosikowski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 97/2025

Wojta Gminy Warlubie

z dnia 14 listopada 2025 r.

Harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Warlubie w 2025r.

Termin przeprowadzenia

inwentaryzacji Sposéb
przeprowadzenia
Lp Nazwa pola spisowego Wykonawca rozpoczecie zakonczenie inwentaryzacji
Urzad Gminy:
1. - $rodki trwale Zespot spisowy nr 1 18.11.2025 31.12.2025
- pozostate $rodki trwale Zespot spisowy nr 2 18.11.2025 31.12.2025
- $rodki trwate 1 wyposazenie bedace wlasnoscig innych Zespot spisowy nr 1 18.11.2025 31.12.2025
jednostek
- §rodki trwale postawione w stan likwidacji, a fizycznie Zespot spisowy nr 1 18.11.2025 31.12.2025
niezlikwidowane
- zapasy materialow Zespot spisowy nr 1 31.12.2025 31.12.2025 | spis z natury
- rzeczowych sktadnikoéw majatku obrotowego: niezuzytych
materiatow i towarow odpisywanych w koszty w momencie
ich zakupu Zespot spisowy nr 1 31.12.2025 31.12.2025
2. Ochotnicze Straze Pozarne: Zespot spisowy nr 2
-$rodki trwale (OSP Warlubie, Wielki 18.11.2025 31.12.2025
-pozostale srodki trwate Komorsk, Lipinki, Krusze, 18.11.2025 31.12.2025 spis z natury
-zapasy materiatow Bzowo, Busnia) 31.12.2025 31.12.2025
Urzad Gminy:
-$rodki pienigzne w gotowce
3. -druki $cistego zarachowania
-gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako Zespot spisowy nr 2 31.12.2025 31.12.2025 | spis z natury
zabezpieczenie nalezytego wykonania umow
Urzad Gminy:
-$rodki pienigzne w bankach, na rachunkach biezacych, na
rachunkach lokat, w depozytach itp. Z7g. z ustawg o Zg. z ustawg o
4. -naleznosci, w tym pozyczki (z wytaczeniem naleznosci Zespot spisowy nr 3 rachunkowosci rachunkowosci potwierdzenia sald

spornych, watpliwych, publicznoprawnych i od 0s6b nie
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prowadzacych ksigg rachunkowych)
-zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec
pracownikow i publicznoprawnych)
-powierzone obcym jednostkom wiasne sktadniki

majatkowe

5. Urzad Gminy: Zespot spisowy nr 3 Zg. 7z ustawa o Zg. z ustawa o w drodze
-$rodki trwale do ktorych dostep jest utrudniony, rachunkowosci rachunkowosci weryfikacji
-naleznos$ci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na dokumentow z
drodze zapisami
sadowej, ksiggowymi
-grunty, prawa wieczystego uzytkowania i prawa
spoldzielcze,

-$rodki pieniezne w drodze,

-rozrachunki publicznoprawne,

-naleznosci i zobowigzania z pracownikami i osobami
nieprowadzacymi ksigg rachunkowych,

-rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne,
-fundusz wtasne i specjalne,

-rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow,
-inwestycje rozpoczgete,

-warto$ci niematerialne i prawne,

-wszystkie inne niewymienione powyzej sktadniki
aktywOw i pasywow.
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UZASADNIENIE
W zwiazku z koniecznos$cig przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Urzgdzie Gminy w Warlubiu w
2025 r. ustala si¢ w drodze zarzadzenia zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji, harmonogram
inwentaryzacji oraz powotuje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjng i trzy zespoty spisowe w celu jej sprawnego

przeprowadzenia.

Wojt Gminy Warlubie

mgr inz. Mariusz Kosikowski
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