ZARZADZENIE NR 81/2025
WOJTA GMINY WARLUBIE

7 dnia 29 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie okreSlenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie
operacji finansowych przez kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Warlubie.

Na podstawie §12 ust. 5 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansoéw z dnia 29 stycznia 2025r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z2025r., poz.133) oraz § 9 ust. 9 Rozporzadzenia Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2023 r poz. 652) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. 1. Kierownicy jednostek i Kierownicy jednostek obstugujacych przekazuja Wojtowi Gminy Warlubie
sprawozdania budzetowe isprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie dokumentu
elektronicznego.

2. Kierownicy jednostek i Kierownicy jednostek obstugujacych sprawozdania w formie elektronicznej
(pliku XML) przekazuja z wykorzystaniem aplikacji wskazanej przez Ministerstwo Finansow (Besti@)
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, natomiast samorzadowe instytucje kultury przekazuja
sprawozdania z zastosowaniem obowiazujacych formularzy dostgpnych na stronach internetowych
Ministerstwa Finanséw podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. Podpisane sprawozdania jednostkowe w formie dokumentu elektronicznego przekazuje
si¢ na elektroniczna skrzynke podawcza do jednostki samorzadu terytorialnego.

3. Sprawozdania jednostkowe jednostki samorzadu terytorialnego (jako jednostki budzetowej i organu) sg
generowane z systemu finansowo — ksiggowego w formie pliku XML i zaczytywane do sprawozdan
jednostkowych systemu Besti@. Jezeli jednostki podlegte, w tym jednostki obslugujace, posiadaja zdalny
dostep do systemu Besti@ macierzystej jednostki samorzadu terytorialnego przekazuja sprawozdania poprzez
import pliku XML do systemu Besti@.

4. Popisanie sprawozdan jednostkowych w systemie Besti@ podpisami kwalifikowanymi jest
rownoznaczne z ich przekazaniem elektronicznym.

5. Kierownicy jednostek, w tym jednostek obstlugujacych dostarczaja sprawozdania w formie elektroniczne;j
w terminach okreslonych przez Ministra Finanso6w w stosownych rozporzadzeniach.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 25/14 Wojta Gminy Warlubie z dnia 09 kwietnia 2014 r. w sprawie
okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych
Woéjtowi Gminy Warlubie przez kierownikoéw jednostek Gminy Warlubie.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom jednostek Gminy Warlubie oraz Glownemu
Ksiegowemu jednostek obstugujacych. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Skarbnik Gminy
Warlubie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Warlubie

mgr inz. Mariusz Kosikowski
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