L J.-i‘.\.:f-{".\li ) GMINY W WARLUBIU
ul, Dworcowa 15
86-160 WARLUBIE

Warlubie, dnia 27.08.2025 r.

WOJT GMINY WARLUBIE
oglasza nabdr na wolne stanowisko urz¢dnicze

L. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy w Warlubiu ul. Dworcowa 15, 86-160 Warlubie.
IL. Stanowisko: stanowisko ds. wymiaru podatkow
III. Wymagania:

1

- Wymagania niezbedne okreSlone w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o

pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2024 r.poz.1135) tj. :

1) posiadanie obywatelstwa polskiego;

2) pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

4) posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na w/w
stanowisku tj. posiada wyksztatcenie wyzsze (preferowane: administracja, kierunki
ekonomiczne, prawo)

5) cieszy sie nieposzlakowang opinia.

Wymagania dodatkowe bedgce przedmiotem oceny:

1) dos$wiadczenie w zakresie zadan zwigzanych z administracja podatkowa lub w
zakresie zadai zwigzanych z wydawaniem decyzji administracyjnych lub
do$wiadczenie w zakresie pracy w samorzgdzie terytorialnym

2) znajomo$é zagadnien z zakresu ordynacji podatkowej, podatkéw i opiat lokalnych;

3) otwarto$é na poszerzanie wiedzy i podnoszenie kwalifikacji;

4) dobra znajomos¢ obstugi komputera.

IV. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

dokonywanie wymiaru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego od oséb
fizycznych,

przyjmowanie i kontrola deklaracji oraz informacji podatkowych dotyczacych podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od érodkéw transportowych,
kontrola w zakresie prawidlowosci | rzetelnosei  danych zawartych w informacjach
1 deklaracjach podatkowych,

prowadzenie postgpowan podatkowych,

dokonywanie przypiséw, odpiséw, korekt i zmian w podatkach lokalnych oraz prowadzenie
wlasciwych rejestréw,

planowanie dochodéw z tytulu podatkéw i oplat,

kontrola podatnikéw w zakresie WyWwigzywania si¢ z obowiazkéw wynikajacych z przepiséw
prawa podatkowego;

udostgpnianie akt podatkowych i udzielanie informacji w nich zawartych upowaznionym
organom i osobom,

wydawanie za$wiadczen i informacji podatkowych,




10) prowadzenie postepowar W sprawie udzielania ulg w splacie podatkéw i oplat (odroczenia,
umorzenia lub rozkiadanie na raty);

11) prowadzenie postepowari w sprawie udzielania ulg w podatku rolnym,

12) sporzadzanie danych do sprawozdan Rb-27S w zakresie skutkéw obnizenia gérnych stawek
podatkdéw oraz skutkéw udzielonych ulg i umorzes w podatkach,

13) sporzadzanie wykazu os6b prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych
nieposiadajgcych osobowosci prawnej, ktérym w zakresie podatkéw lub optat udzielono ulg,
odroczefi, umorzefi Iub roztozono splatg na raty oraz wykazu przedsigbiorcéw, ktérym
udzielono pomocy publiczne;j,

14) sporzadzanie sprawozdan i informacji z zakresu pomocy publicznej,

15) przygotowywanie projektéw uchwat okreslajacych wysokosé stawek podatkowych;

16) przygotowywanie sprawozdar z wplywéw podatkowych oraz z udzielonych ulg i zwolnier
w podatkach i opfatach,

1. Usytuowanie stanowiska pracy- na pigtrze budynku, schody, brak windy,

2. Forma zatrudnienia — umowa o prace.

3. W przypadku oséb podejmujgeych prace po raz pierwszy na stanowisku urzedniczym
ma zastosowanie art. 16 ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych — umowe o prace
zawiera si¢ na czas okreslony, nie diuzszy niz 6 miesiecy.

4. Wymiar czasu pracy — pelen etat.

5. Praca przy obstudze komputera powyzej 4 godzin dziennie.

6. Wysoko$¢ wynagrodzenia od 4840,00 zt (brutto) do 6500,00 zt (brutto). Wysoko$é
wynagrodzenia uzalezniona bedzie od wyksztalcenia, doswiadczenia zawodowego,

posiadanych kwalifikacji oraz obejmowanego stanowiska,
Wynagrodzenie platne 28 dnia kazdego miesigca, jezeli dzien wyptaty wypada w dniu wolnym

od pracy, wynagrodzenie wyplaca si¢ w dniu poprzedzajgcym.

VI Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce:

W miesigcu poprzedzajacym date opublikowania ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0séb
niepetnosprawnych w Urzgdzie Gminy w Warlubiu, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowe;j i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych jest nizszy niz 6%.

VII. Wymagane dokumenty:

1. Curriculum vitae.

2. List motywacyjny.

3. Wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wedhug
zalgczonego wzoru stanowigcego zatacznik do naboru).

4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajagcych posiadane wyksztatcenie | dodatkowe
kwalifikacje zawodowe.

5. Podpisane o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sgdu
za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego Iub umysine przestepstwo
skarbowe.

6. Podpisane o$wiadczenie kandydata, ze posiada peing zdolnoéé do czynnosci prawnych
oraz korzysta z pelni praw publicznych




7. Podpisana klauzula informacyjna dla kandydata przystepujacego do naboru (wedtug
zalaczonego wzoru stanowigcego zatgcznik do naboru).

8. Oswiadezenie o posiadanym obywatelstwie polskim.

9. Kandydat, ktéry zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art.13a ust. 2 ustawy
0 pracownikach samorzadowych jest zobowigzany do ztozenia kopii dokumentéw
potwierdzajgcych niepelnosprawnosé,

Kazdy dokument sktadany w formie kserokopii poswiadczony za zgodnoéé z oryginatem
poprzez umieszczenie na kserokopii zwrotu »Stwierdzam zgodno$é z oryginatem”, data
i czytelny podpis.

VIIIL. Miejsce i termin skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 10 wrze$nia 2025 r. do godz. 15
w Urzgdzie Gminy Warlubie ul. Dworcowa 15, 86-160 Warlubie, w zamknigtych kopertach
z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko ds, wymiaru podatkéw”, W przypadku wystania aplikacji
drogg pocztows o zachowaniu terminu decyduje data wplywu do urzedu. Dokumenty, ktére
wplyng do urzedu po Wyzej wyznaczonym terminie oraz dokumenty niekompletne nie bedg
rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru umieszczona zostanie na stronie internetowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej hitp://bip.warlubie.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Urzedu
Gminy Warlubie. Zastrzega si¢ mozliwo$é odwolania naboru bez podania przyczyny.

WOIT GIIIKY

mgr inf. Mariusz Kosikowski




