WZAD GMINY W WARLUBID
ul. Dworcowa 15

46-160 WARLUBIE

1)
2)

3)

4)

5)
6)

WOIT GMINY WARLUBIE POSZUKUJE KANDYDATA
NA STANOWISKO

SKARBNIKA GMINY WARLUBIE

I.  Wymagania niezbedne na stanowisku

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji paristwowych oraz samorzadu terytorialnego,

przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestepstwo skarbowe;

brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci zakazu petnienia

funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi;

obywatelstwo polskie;

spetnienie jednego z ponizszych warunkéw:

a) ukoriczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych wyzszych
studiow zawodowych, uzupetniajgcych ekonomicznych  studidow  magisterskich lub
ekonomicznych studiéw podyplomowych | posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki
w ksiegowosci,

b) ukoriczenie $redniej, policealnej lub pomaturalne] szkoty ekonomicznej i posiadanie co najmniej
6-letniej praktyki w ksiegowosci,

c) wpis do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajagcego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych przepiséw.

Il. Zakres zadan realizowanych na stanowisku Skarbnika Gminy

Skarbnik gminy jest jednoczesnie gtéwnym ksiegowym budzetu. Zadania gtéwnego ksiegowego jednostki
sektora finanséw publicznych okresla art. 54 ustawy o finansach publicznych.

Do zadan Skarbnika Gminy nalezy prowadzenie gospodarki finansowej gminy zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, a w szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

opracowywanie projektu budzetu gminy oraz nadzorowanie i kontrola jego realizacji;
opracowywanie projektéw uchwat w sprawie budietu, a takie projektéw uchwat w sprawie
zatwierdzenia sprawozdati z wykonania budzetuy;

prowadzenie kontroli finansowej i gospodarczej;

opracowywanie analiz gospodarki finansowej gminy oraz wynikajgcych z nich wnioskéw;
kontrasygnowanie czynnosci prawnych mogacych spowodowaé powstanie zobowigzan pienigznych;
dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacii
gospodarczych i finansowych;

opracowywanie okresowych analiz i sprawozdan o sytuacji finansowej gminy dla potrzeb Rady
Gminy oraz Wojta;

wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;

biezgca analiza realizacji budzetu celem zapobiegania przekroczenia limitéw wydatkéw
w poszczegdlnych pozycjach klasyfikacji budzetowej;

10) kontrola gospodarki finansowej jednostek gminnych;



11) Nadzor nad pracg Referatu Finansowego;
12) nadzér nad gospodarkg finansowa gminy, a w szczegdlnosci odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie
dyscypliny finanséw publicznych;

lll. Wymagane dokumenty:

1) Cv;
2) list motywacyjny;

IV. Termin i miejsce sktadania dokumentow

1) Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w Sekretariacie Urzedu Gminy Warlubie (pokéj nr
12) lub na adres: Urzad Gminy Warlubie ul. Dworcowa 15, 86-160 Warlubie, w zamknietych
kopertach, opatrzonych napisem: , APLIKACJA — SKARBNIK GMINY WARLUBIE".

2. Oferty nalezy ztozyé lub przestaé¢ w terminie do dnia 11 czerwca 2024 r. do godz. 15.00 (liczy sie
data i godzina wptywu do Urzedu).
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