ZARZADZENIE NR 99/2023
WOJTA GMINY WARLUBIE

z dnia 15 listopada 2023 r.

w sprawie wyznaczenia administratora skrzynki doreczen

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z2023r. poz.40zpoézn. zm.) wzwigzku zart. 19 ust. l ustawy zdnia 18 listopada  2020r.
o dorgczeniach elektronicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 285 z p6zn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam Pana Lukasza Babinskiego — inspektora ds. informatyki do pehienia funkcji
administratora skrzynki doreczen.

§ 2. 1. Do zadan administratora, o ktorym mowa w § 1, nalezy realizacja zadan wynikajacych z ustawy
z dnia 18 listopada 2020 r. o dor¢czeniach elektronicznych.

2. Zarzadzanie skrzynka dorgczen obejmuje w szczegolnosci:
a) aktywacje adresu do doreczen elektronicznych powigzanego z publiczng ustuga doreczen elektronicznych,
b) zarzadzanie skrzynka doreczen oraz konfigurowanie skrzynki doreczen,
¢) dokonywanie na skrzynce dorgczen nastepujacych operacji:

- wysytanie i odbieranie korespondenc;ji,

- zarzadzanie korespondencjg zgromadzong w skrzynce dorgczen, w tym wprowadzanie regut definiowania
przekazywania korespondencji do innych systemow teleinformatycznych w sposéb automatyczny,

d) wskazywanie o0sob fizycznych upowaznionych do dokonywania na skrzynce doreczen operacji, o ktorych
mowa w lit. ¢)

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Warlubie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Warlubie

dr inz. Eugeniusz Klopotek
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